
 

1 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

คู่มือการใช้งานแบบคำร้องขอรับถังขยะและบริการจัดเก็บขยะมูลฝอย(Online)    

สำหรับประชาชน 

จัดทำโดย  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

แนวคิดการจัดทำคู่มือการใช้งานแบบคำร้องขอรับถังขยะและบริการจัดเก็บขยะมูลฝอย ( Online)  
 เพื่ออำนวยความสะดวก และลดขั้นตอนการมาติดต่อขอรับบริการให้แก่ประชาชน  ตำบลโพธิ์งาม อำเภอ
ประจันตคาม  จังหวัดปราจีนบุรี  ในการขอรับถังขยะและบริการจัดเก็บขยะมูลฝอย ( Online)  ผ่านระบบ
โทรศัพท์เคลื่อนที่ IOS หรือ Android  ผ่าน I pad , Tablet ,คอมพิวเตอร์พกพา  (Laptop หรือ Notebook)  โดย
ที่ผู้ขอไม่ต้องเดินทางมาที่เทศบาลตำบลโพธ์ิงาม  สามารถ
กรอกข้อม ูลผ ่านระบบ Google forms  ส ่งออนไลน์  
ระบบจะแปลผลมาเข้า Auto Crat หรือ Form Publisher 
ซ ึ ่ ง เ ป ็ นแบบฟ อร ์ มทา งก าร   ส ่ ง เ ข ้ า ท ี ่  E-mail : 
sata.phongam5@gmail.com ของกองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม  เพื่อเสนอเข้าระบบหนังสือราชการ หรือที่
เรียกว่า สารบรรณ  เมื่อระบบหนังสือผ่านการอนุมัติกอง
สาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  จะประสานแจ้งผลให้ผู้ขอ
ขอรับถังขยะและบริการจัดเก็บขยะมูลฝอยทราบต่อไป    
  
วิธีใช้งานสำหรับประชาชน 

1. เข้าใช้งานผ่าน    https://forms.gle/wb2P3CP9Xgtp9Rii6  หรือ  สแกน OR code  ด้านล่างนี ้
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2 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

2. ลิงก์ หรือ OR code  จะพาเข้าไปที่ Google forms  ช่ือ แบบคำร้องขอรบัถังขยะและบริการจัดเก็บขยะมูล

ฝอย( Online)   ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

3. กรอกข้อมูลตามที่ปรากฏในแบบฟอรม์  โดยเฉพาะข้อที่มี * สีแดง  บังคับให้กรอก ไม่เช่นน้ันจะไม่สามารถ

ส่งแบบฟอร์มได้  เมื่อกรอกครบแล้วให้ท่าน  ลงช่ือออนไลน ์ และ กดส่ง  (ตรงวงกลมสีแดง) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. เมื่อผู้ขอกดสง่ข้อมลู จาก Google forms  แล้ว ข้อมูลจะถูกส่งไปยงั Auto Crat หรอืForm Publisher 

และสง่ข้อมลูเข้าไปที่ E-mail : sata.phongam5@gmail.com ดังภาพ    

 

 

 

 

 

 

 

 

 สำหรับประชาชนดำเนินตาม ข้อ 1- 4  เป็นอันเสรจ็สิ้น  เนือ้หาต่อไปนีเ้ป็นการแสดงให้เห็นว่าข้อมลูที่ท่าน

ขอรับถังขยะและบริการจัดเก็บขยะมูลฝอยออนไลน์เข้ามาในระบบแล้ว  เส้นทางของเอกสารจะดำเนินการ

อย่างไรต่อไป   

5. เจ้าหน้าที่กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอ้ม จะเปิด  E-mail ทุกวันรับข้อมูลที่ถูกสง่มา  ดาวน์โหลด Auto 

Crat หรอืForm Publisher ในรูปแบบไฟล์ PDF พร้อมเอกสารที่ถูกแนบมา   

  

 

 

แสดงว่ากดส่งขอ้มูลแลว้

และขอ้มลูถูกส่งไปที่อีเมล ์
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4 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. เจ้าหน้าที่กองสาธารณสุขฯ จะดาวน์โหลดเอกสารออกจากระบบ  ส่งไปลงรบัที่งานสารบรรณกลางของ

เทศบาล    

7. งานสารบรรณกลางของเทศบาลส่งมาที่กองสาธารณสุข เพือ่เสนอผูบ้รหิารลงนาม ตามหลกัการของงาน

หนังสือราชการ 

8. เมื่อผู้บริหารลงนามเสร็จ  เจ้าหน้าที่กองสาธารณสุขฯ  แจ้งผลแกผู่้ขอรับถังขยะและบริการจัดเก็บขยะมูล

ฝอยออนไลน ์

9. เสร็จข้ันตอนการดำเนินงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ดาวน์โหลดข้อมูลออกมา

เป็นไฟล์ PDF เสนอลง

นามต่อไป 



 

5 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

ประโยชน์ของการใช้งานแบบคำร้องขอยกเลิกถังขยะ Online     

1. ลดค่าใช้จ่าย ลดเวลาในการเดินทางมาขอรับบริการทีเ่ทศบาลลง 

2. อำนวยความสะดวกให้แก่ประชาชนในตำบลโพธ์ิงาม 

3. ทันต่อยุคสมัยที่โดยนำเทคโนโลยมีาใช้ในงานบรกิาร 

4. ระบบจะรวบรวมข้อมลูอัตโนมัตไิว้ในสเปรตชีต ( spreadsheets ) สามารถนำข้อมลูทีเ่ป็นประ 

โยชน์ไปประกอบการรายงาน หรอืเป็นสถิตินำเสนอเชิงปริมาณต่อไปได้ 

 

 

 

 

 

 


